
 

Die UNICA Schule ist eine Privatschule auf christlicher Basis in Liestal mit einem Schulangebot 
von der Spielgruppe bis zur Sekundarstufe (Niveaus A, E und P). 
 
Per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir 
 
 

eine Geschäftsführerin / einen Geschäftsführer (40-60%) 

 
 
Ihre Hauptaufgaben: 

 Verantwortung für die betriebswirtschaftliche Führung (Finanzen, Personal- und 
Rechnungswesen) 

 Leitung des Sekretariats 
 Zusammenarbeit mit der Schulleitung insb. in organisatorischen Belangen  
 Ansprechperson für Kunden und Dritte 
 Zuständigkeit für Werbung und Kommunikation 
 Umsetzung der Fundraising-Kampagne zusammen mit dem Vorstand 
 Evtl. Führung der Finanz- sowie Lohnbuchhaltung 

 
 
Ihr Profil: 

 Sie verfügen über eine betriebswirtschaftliche Ausbildung oder eine gleichwertige 
Qualifikation resp. einschlägige Berufserfahrung, haben Führungskompetenz und 
wenn möglich Erfahrung im Finanzbereich. 

 Sie sind zuverlässig, arbeiten strukturiert und haben ein hohes Verantwortungs-
bewusstsein 

 Sie sind im christlichen Glauben verankert und können sich mit dem Leitbild der 
UNICA Schule identifizieren. 

 
 
Wir bieten Ihnen ein familiäres Arbeitsumfeld, das auf christlichen Werten basiert, ein 
abwechslungsreiches Arbeitsgebiet sowie die Möglichkeit, eigeninitiativ und 
selbstverantwortlich zu arbeiten. 
 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
elektronisch an Sara Fritz, Präsidentin des Vorstandes: sara.fritz@unica-schule.ch 


