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Die UNICA Schule ist eine Privatschule auf christlicher Basis in Liestal mit einem Schulangebot
von der Spielgruppe bis zur Sekundarstufe (Niveaus A, E und P).

Per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir

eine Geschaftsfiihrerin / einen Geschaftsfiihrer (40-60%)

lhre Hauptaufgaben:

Verantwortung fir die betriebswirtschaftliche Fiihrung (Finanzen, Personal- und
Rechnungswesen)
Leitung des Sekretariats

P Zusammenarbeit mit der Schulleitung insb. in organisatorischen Belangen
Ansprechperson fir Kunden und Dritte

P Zustandigkeit fiir Werbung und Kommunikation
Umsetzung der Fundraising-Kampagne zusammen mit dem Vorstand
Evtl. Fihrung der Finanz- sowie Lohnbuchhaltung

lhr Profil:

Sie verfligen Uber eine betriebswirtschaftliche Ausbildung oder eine gleichwertige
Qualifikation resp. einschldgige Berufserfahrung, haben Fihrungskompetenz und
wenn moglich Erfahrung im Finanzbereich.

P Sie sind zuverlissig, arbeiten strukturiert und haben ein hohes Verantwortungs-
bewusstsein
Sie sind im christlichen Glauben verankert und kénnen sich mit dem Leitbild der
UNICA Schule identifizieren.

Wir bieten lhnen ein familidres Arbeitsumfeld, das auf christlichen Werten basiert, ein
abwechslungsreiches  Arbeitsgebiet sowie die Moglichkeit, eigeninitiativ  und
selbstverantwortlich zu arbeiten.

Fiihlen Sie sich angesprochen? Dann richten Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
elektronisch an Sara Fritz, Prasidentin des Vorstandes: sara.fritz@unica-schule.ch
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